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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Tarcal Kozség Onkormanyzatanak a kézérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvadnossagra hozatalanak szabdlyait az
informécios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintékrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtésa, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Tarcal Kozség Onkormanyzata meghatdrozza és elésegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgdaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatérozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatk6zlo elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a www.tarcal.hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya kiterjed

- Tarcal K6zség Onkorményzatara,

- Tarcali K6z6s Onkorméanyzati Hivatalra,

- a Kikelet Napkéziotthonos Ovoda és Bélesdde, Konyha és Etkezde
koltségvetési szervre,

- az Idoések Klubjara,

- Tiszatardos Kozség Onkorményzatara, valamint

- a Tarcal Kézségi Roma Nemzetiségi Onkorményzatra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghataroz6 adat,
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online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacid.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallési vagy vildgnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis €letére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi
allapotara vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozoé olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megeléz6en a bilincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljards lefolytatasara, illetve a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi onkormaényzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évé ¢és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapulod
egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartéds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.
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Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kozott - ondlloan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelével kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelOvel kézdsen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznédldsa, lekérdezése, tovéabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolédsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznédldsdnak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildéozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatirozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elharitasara, a
blinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a blintetéeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikodésre, a szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo kozremiikddésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biliniild6zési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egytitt: bliniild6zési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célii adatkezelés:” a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hatdskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elharit6 szervének jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl sz616 torvény hatalya alé tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrél szold torvény, tovabba a
honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet6
intézkedésekrdl szolo térvény, €s a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartozkodd
kiilfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok €s allomanyuk nyilvantartdsarél, valamint jogallasukhoz kapcsolodo
egyes rendelkezésekrol szol6 torvény hatalya alé tartozo adatkezelés.

Adattovdabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténé hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovdabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetk6zi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa
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utjan valamely mdas harmadik orszdgban vagy nemzetk6zi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részére t6rténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatédlya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam k6zo6tti megéllapodas hozott
létre vagy amely ilyen megéallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus uton koételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitésa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Unié tagallama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megéllapodésban részes mas allam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai
Uni6 ¢és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-éallam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
maddosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozataldt, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzOinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdekldédéséhez,
megbizhatdsdgahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolddd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznéalésa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK ME(}ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekit adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdeku
adatok nyilvénossagahoz vald jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével
¢és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakoére, vezetdéi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél roévidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizaraséhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.
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A kozérdekl adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyudjtani az érintett koltségvetési szervhez. Az igény
benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti
igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attol,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezé helyen és idében:

Személyesen tigyfélfogadasi idOben, illetve a koltségvetési szerv nyitvatartasi idejében.

Telefonon tligyfélfogadasi idben, illetve a koltségvetési szerv nyitvatartési idejében az érintett
szervezet nyilvdnosan ismert telefonszamain.

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé6 modokon lehet tenni:
Személyesen,
Postai tton,
Elektronikus uton, elektronikus levélben
Az igényl6 kérheti:
- k6zérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdeki adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,
- kozérdek adatokat tartalmazé iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek
listéjat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szamiu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdek adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,

az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.tarcal.hu honlapon vagy irdsos formédban az énkormanyzat
hirdetétabldjan, vagy egyéb helyen mér nyilvédnossdgra Kkeriilt, igy az az
igénylének irdsos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatéssal teljesitheto;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintéz6je — a megkeresés formdjatol fliggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
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tajékoztatast €s a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai tton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az {igyintézo
koteles az lgy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarél a koltségvetési szerv vezetdjét haladéktalanul téjékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
t4jékoztatassal nem teljesithetd az tgyintézd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl €s formdjardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a koltségvetési szerv vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges forméban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moddon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott szervezet
e-mail cimére érkezik, a koltségvetési szerv minden dolgozoja koteles a més e-mail cimre
érkezett igényt az érintett koltségvetési szerv cimére tovabbitani. Az elektronikus uton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmuii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyz0, illetve az érintett koltségvetési szerv vezedje a beérkezett igényldlap alapjan irasban
kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentdé lap a kozb6s Onkorméanyzati hivatalndl igényelhetd, valamint a
www.tarcal.hu honlaprdl is let6lthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett koltségvetési szerv vezetdje
15 napon beliil koteles teljesiteni, de a kérelem beérkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon
beliil irdsban tdjékoztatni kell a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgéltatasra kotelezett azt a koltségvetési
szerv vezetdjének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a koltségvetési szerv
vezetdje a 15 napos hatdridot egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az
igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tdjékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozé koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a koltségvetési szerv vezetdjét tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
A kozérdekli adat megismerése irdnti igény eldterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az 1gényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak ko6zérthetdé formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo6 adatok vonatkozéasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrdl torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjeden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitasanak szabalyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente, december 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
Jegyz6 a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését
megel6zden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériillé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infd. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
bir6sagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatdst — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az adott koltségvetési szervnél kezelik, errdl a koltségvetési szerv vezetdje 8 naptari napon
beliil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvéntartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot minden év januér 31.
napjaig tajekoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
koltségvetési szerv vezetdje a felelos.
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4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4llé, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

IIL.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az 6nkormdnyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilondsen az
allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsdnak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetdvé teszi az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonGsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokédban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol ¢és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre Kkeriild adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitdsarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.
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A kozérdekii adatokat Tarcal K6zség Onkormanyzata honlapjan, a www.tarcal.hu honlapon,
illetve www.tiszatardos.hu honlapon kell kozzétenni. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kovetd 8 napon beliil el kell végezni.

Az Onkorményzatok honlapja mikodésének biztositdsaért, az adatk6zlé feladatainak
ellataséért a jegyzo a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
forméjanak kialakitdsardl, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatdllomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napl6zasarol, a napldéadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz0 - a Hatosdg véleményének kikérésével - tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitoltendd6 nyomtatvanyokat, {rlapokat az adatfelelds let6ltheto,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kbzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zléhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkoz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének napldzasarol.
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Az adatk6zlé gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali moédositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérol, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérol biztonsagi mésolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szerepldé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyzo a felelOs.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds eloallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zl6t,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 koézérdekii adatok helyesbitése €s frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznéld nevét.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsanak
id6épontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idOtartamara a
szabalyzat 2. szdamit mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmtien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv dlloményban vald elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl ciklusonként egy alkalommal beszamol a Képviselo-testiilet felé.
A beszamold alatdmasztasat szolgald informéaciokat a szervezeti egységek vezetdéi jegyzd
rendelkezésére bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére,
az adatszolgaltatas forméja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. janiar 1. napjan 1ép hatalyba.

Tarcal, 2020. december ho 22.

(S (2GR >

Dr. Kovacs Zo /
Jjegyzd
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1. szdamu melléklet
A kozérdekii adatok szolgaltatdsara kijelolt személyek

1. Jegyzé
2. Iddsek Klubja vezetdje
3. Kikelet Napkoziotthonos Ovoda és Bolesde vezetdje
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgélatanak elérhetéségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetéen Az el6z9 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az A véltozasokat kovetden Az el6z0 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztésa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az el6z0 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat koveten Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, azonnal
elérhetdsége

6. | Akozfeladatot ellato szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miik6d6é mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatéarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellato szerv tobbségi A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdondban allog, illetve részvételével miikodé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselbjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozéasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig

kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége

azonnal

archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve
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(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv ltal alapitott A viltozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapit6 hatérozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhet6sége, mitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig
neve, a szerkesztdség €s kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A viltozasokat kvetden Az el6z6 éllapot 1 évig
feltigyeleti szervének, hatésagi dontései azonnal archivumban tartdsaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Meg0rzés

1. | A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat kovetden Az eléz6 éllapot 1 évig
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

2. | Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A véltozasokat kdvetden Az el6z6 éllapot torlendd
févéarosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérél szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven

3. | A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak 4truhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6dé
Jjogszabélyok jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitsltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatod
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéférés modja, a masolatkészités koltségei

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgéri kozremiikodés (véleményezés)
modja, eljérasi szabalyai, a testiileti szerv
liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglal6i; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsol6dd
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviselo-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott

eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas iddpontjat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve
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10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eléz6 allapot 1 évig
szakmai leirésa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrél szol6 Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartdsval
ellenérzések nyilvanos megallapitésai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13.1 | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az €el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informécio6s jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul statisztikai archivumban tartaséval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kodzérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz$ adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositésara iranyulé | Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
ellaté szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16vd A viltozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznélaséra, hasznositasara | azonnal archivumban tart4saval
vonatkozé éltalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot térlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19.2 | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat kovetd 15 | Az elézo allapot 1 évig
kozadatok tjrahasznositasarol sz616 torvény napon beliil archivumban tartaséval
szerint tijrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listéja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasarol sz616 torvény
szerint Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrél valé
tajékoztatds, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével

20 | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis A valtozasokat kovet6 15 | Az el6z allapot torlendd
kozadatok tjrahasznositasara vonatkozé 4ltalanos | napon beliil
szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véltozata

21.% | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis A valtozasokat koveté 15 | Az el6z allapot torlendd
kozadatok Ujrahasznositas céljabol torténd napon beliil
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

22. | A kdzadatok ujrahasznositésarol sz016 torvény | A valtozasokat kovetd 15 | Az elézd allapot torlendd

szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

napon beliil

! Médositotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 34. § (1) 4.
2 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-t61.
3 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. $ (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.
? Megdllapitotta: 20135. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdalyos: 2016. I. 1-161.
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A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a
koézadatok ujrahasznositasarél sz616 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztosité
megéllapodésok szerzd6 feleinek megjelslése, a
kizar6lagossag idétartaméanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z6 éllapot térlendd

245

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege

A véltozasokat kovet6 15

napon beliil

Az €l6z6 allapot térlendd

255

A kozadatok tjrahasznositasarél szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kételezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutaté hivatkozés), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, eldallitisaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajét bevételbél valé fedezését irja el a
kozfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kovets 15

napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

III. Gazdalko

dasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
kdltségvetés beszamoldja

A véltozasokat kdvetden

azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

S

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiil6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrol sz016 torvény szerinti
koltségvetési tiamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi program
megval6sitési helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel elbtt a koltségvetési tdmogatast
visszavonjék vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat

kovet hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

’ Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I. 1161,
¢ Beiktatta: 2015. évi XCVI, torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-161.
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4.7 | Az éllamhéztartas pénzeszkozei A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé kovetd hatvanadik napig évig

vagyonnal torténd gazdalkodéssal 6sszefligg,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8dést kotd felek neve, a
szerz8dés értéke, hatarozott idore kotott
szerz8dés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szol6 2015.
¢évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdé féllel
kotott azonos téargyi szerz8dések értékét egybe
kell szamitani

5. | A koncessziérél szol6 torvényben meghatarozott Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvénos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatérozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legaldbb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szociélis és sporttevékenységet segité szervezet
tamogatésara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések

7. | Az Eurépai Unié tamogataséval megvalosuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, osszegzés Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumbantartasaval

szerz8désekrol)

7 Modositotta: 2017. évi L. torvény 367. § J).
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3. szamuit melléklet

Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ......................................
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel szovegrész aldhizandé):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .......oooii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomaésul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az Aaltalam kért informacidkrol csak olyan formaban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a ................. Onkorméanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4at.

Kérem biztositani, a kévetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TeleTOnSEANTS . ; snumesssssassssmme e smmmomunssos s vonmgrnss

CAIILY stwisics .4+ mrmmem o o+ sy 1 5.1 pormmirs £ 5. 8 F i SSSSIES ¥ 555 58

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatérozottakra és a kozérdekii adat irdnti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

A kozérdekili adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérdl sz616
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 4. §-a értelmében:

(1) A munkaeré-riforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megéllapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden
egész Orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kézremiikods személy éltal az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggésben teljesitett munkadrdk szdmat meg kell szorozni e személy egy
munkadrara esé tényleges munkaerékoltségével, ahol tényleges munkaerékoltségnek az
e szemé€lyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditis osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4 400 Ft vehetd figyelembe.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem sorén koteles vagyok betartani.
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol

A Kormény az informécios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezodket

rendeli el:
1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetok

figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines madsolat esetén az adathordozé koézvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznélhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A mésolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktol eltérden - az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozé koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmertilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitési kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkoz6 postai szolgéaltatés dija.
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3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29.
§ (5) bekezdés c¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaer6-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditasként az igényelt adat
felkutatasdhoz, 6sszesitéséhez €s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat
készitéséhez €s a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges id6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a madsolat készitéséhez
sziikséges iddtartam csak akkor vehet6é figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem all6 adat igénylésére keriilt sor, vagy a maésolat készitéséhez sziikséges idGtartam
révidebb az elektronikus formaban rendelkezésre 4ll6 adat rendelkezésre bocsatdsdhoz
sziikséges id6tartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiikodd személy 4ltal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkaordk szdmat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd
tényleges munkaerékoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd
rendszeres személyi juttatdsok osszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditds osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithat6 bele az az - adatigénylének visszafizetendd - &sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézdéen megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatdrozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(4) bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatér mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon 1ép hatalyba.
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